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Mandato professionale
Il sottoscritto Massa Gianni, C.F. MSSGNN65E22H501N nato a Roma prov. RM Nazione ITALIA il 22/05/1965 in qualita
di legale rappresentante della dell’azienda FONDAZIONE CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI INGEGNIERI CF:
97834130581 con sede in Roma Via XX Settembre, 5 esercente Iattivita di Attivita di consulenza e ricerca, con PAT
INAIL 22499406 sede i di Roma Centro e Matricola INPS 7065182760

Conferisce

Al Consulente del Lavoro Domenico Rizzo con studio in Monterotondo (Rm) in Via Dei Pini, 7 iscritto
all’ordine dei Consulenti del Lavoro di Roma al n.3867 che opera in proprio successivamente denominato
“Professionista”;
il seguente incarico professionale, disciplinato dai seguenti articoli ed accettato dal Professionista
mediante sottoscrizione della presente lettera d’incarico.
1.0ggetto dell’incarico e onorari

e Assistenza e consulenza per elaborazione paghe, contributi, gestione di tutte le procedure

relative ad assunzione, cessazione dei lavoratori dipendente ¢ assimilati, consulenza specifica
relativa al costo del personale e all’inquadramento contrattuale

e Gestione e rapporti lavorativi, compilazione ed invio dichiarazioni obbligatori: mod. 770,
autoliquidazione INAIL, UNIEMENS

e Consulenza generale sugli aspetti giuslavoristici

Gli onorari spettanti al Professionista, per le attivita espletate come sopra descritte, sono quelli
concordati nel preventivo sottoscritto e accettato e che di seguito si riportano:

e Elaborazione Paghe mensili, compresi tutti gli adempimenti fiscali e contributivi per i

Dipendenti
€ 36,00 mensili per dipendente
(impiegati, operai e quadri)
€ 41,00 (dirigenti)
nella tariffa & compresa elaborazione e invio mod. 770
e Predisposizioni ed invio Comunicazione Unica € 20,00 a dipendente
e Autoliquidazione annuale INAIL € 100,00

e Procedure di assunzione :
— Assunzioni ordinarie : (Comunicazione obbligatoria, elaborazione contratto e documenti relativi, calcolo costo azienda) € 30,00

—  Assunzioni Apprendista: (C.O, elaborazione contratto, Piano Formativo, Registri Formativi ed attestati, iscrizione ditta e gestione formazione

regionale obbligatoria, documenti relativi calcolo costo azienda € 150,00
- Assunzioni agevolate (escluso esoneri contributivi): 3% di quanto riconosciuto
—  Procedura di cessazione € 30,00
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I compensi per eventuali attivita relative a provvedimenti disciplinari, procedure di licenziamento
individuali e collettive, conciliazioni in sede di sindacale, vertenze, dovranno essere concordati al
momento.

Il compenso relativo alla pianificazione, elaborazione e gestione del WELFARE Aziendale sara
concordato di volta in volta.

Gli importi indicati comprendono:
— Attivita consulenziale generica e su specifiche tematiche, da realizzarsi via mail o presso la
vs. sede
— Servizio pagamento F24 tramite delega ENTRATEL o con elaborazione file per caricamento
su home-banking
— Elaborazione file stipendi e compensi per caricamento su home-banking, invio cedolini per
mail a tutti dipendenti.
Gli importi indicati non comprendono il contributivo integrativo pari al 4% e I'IVA.
Ogni altra attivita non specificata dovra essere preventivamente concordata

Nell’espletamento dell’incarico il Professionista puo avvalersi, sotto la propria direzione e
responsabilita, di collaboratori e/o di personale dipendente

2. Decorrenza durata dell’incarico
L’incarico decorre dalla sottoscrizione del presente documento e si intende conferito fino alla
revoca dello stesso.

3. Obblighi del professionista

a) Con I’assunzione dell’incarico il Professionista si impegna a prestare la propria opera usando
la diligenza richiesta dalla natura dell’attivita esercitata, dalle leggi e dalle norme
deontologiche della professione.

b) Il professionista, ai sensi dell’art 2235 del c.c, trattiene la documentazione fornita dal cliente
per il tempo strettamente necessario all’espletamento dell’incarico, salvo diversi accordi con il
Cliente

c) Il Professionista deve rispettare il segreto professionale non divulgando fatti o informazioni di
cui € avvenuto a conoscenza in relazione all’espletamento dell’incarico; né degli stessi puo
fare uso, sia nel proprio che nell’altrui interesse curando e vigilando che anche i collaboratori,
1 dipendenti ed i tirocinanti mantengano lo stesso segreto professionale.
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4. Obblighi del cliente

a) Il Cliente ha I’obbligo di far pervenire tempestivamente presso lo studio del Professionista la
documentazione necessaria all’espletamento dell’incarico.

b) Il Cliente deve collaborare con il Professionista ai fini dell’esecuzione del presente incarico
consentendo allo stesso ogni attivita di accesso e controllo dei dati necessari per I’espletamento
del mandato

¢) Il Cliente ha I’obbligo di informare tempestivamente il Professionista su qualsivoglia variazione
che abbia inerenza all’incarico conferito mediante atti scritti.

5. Antiriciclaggio
In attuazione di quanto previsto dal D.Igs 21 novembre 2007, n. 231, il professionista incaricato
ha adempiuto agli obblighi di adeguata verifica della clientela previsti dagli articoli 16 e
seguenti, attendendosi alla indicazioni contenute nelle linee guida emanata dal Consiglio
Nazionale dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili e adempie a tutti gli altri
obblighi previsti dal citato decreto.

6. Elezione di controllo
Per gli effetti della presente, le parti eleggono domicilio nei luoghi in precedenza indicati.

7. Protezione dei dati personali

Ai sensi del D.lIgs. 26 giugno 2003 n. 196 il Cliente autorizza lo studio al trattamento dei propri
dati personali per I’esecuzione degli incarichi ad esso affidati. In particolare il cliente attesta di

essere stato informato circa:
a) Le finalita e le modalita del trattamento cui sono destinati i dati;
b) La natura obbligatoria o facoltativa del conferimento dei dati;
c) Le conseguenze diun eventuale rifiuto di rispondere;
d) T soggetti o le categoric di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati ¢ I’ambito di diffusione dei dati medesimi;
e) [diritti di cui all’articoli all’art 7 del D.Lgs 196/03;
f) 11 nome, la denominazione o la ragione sociale e il domicilio, la residenza o la sede del responsabile del trattamento

Roma, 22/01/2025
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